YnpasniHHA OCBiTU
BMKOHaB4Y0ro komitety KoBenbCbKoi MiCbKOi pagu
3aKJ1aj] JOMKIJIBHOI ocBiTH (Acna-cagoK)Ne2 m.Kosens

HAKAS3
Bix 01.01.2024p. M.Kosein Ne24- a/r

[Tpo BeaeHns Ta 30epiraHHs
JJI0BOT JOKYMEHTAaIli1
3aKJIay y IOTOYHOMY

HaBYaJIbHOMY POLI1

[TnanyBaHHs Ta 007K poOOTH 3aKJIaay JOMIKIIHLHOI OCBITH B1IOOpaKAETHCS Y
TJIOBINA TOKYMEHTAIII1.

BianosinHo a0 [HCTpykiii mpo AUIOBY JOKYMEHTAII0 B 3aKjiajiax JOUIKUIBHOL
ocBiTH (Haka3 MiHicTepcTBa OCBITM 1 HayKHd, MOJIOJIl Ta CHOPTY YKpaiHH Bif
01.10.2012 p. Ne 1059) , 3 MeTOI0 AOTPUMaHHS BHUMOT IIOAO YMOB 30€piraHHsi Ta
BEJICHHS 000B'SI3KOBOI JIIJIOBOI TOKYMEHTAIl11

HAKA3VIO:

1. BignoBigansHOIO 0CO0O0IO0 3a BEICHHS Ta 30€piraHHs JIJI0OBOT JTOKYMEHTAIlli B
3aKjajl € JaupekTop. BecTu NUIOBY JOKyMEHTAIlll0 3akjiady JOUIKUIBHOI OCBITH
JIep>KaBHOIO MOBOIO.

2. TloapkymrHo TIpOHYMEpYBaTH, TMPOIIHYPYBaTH, MIAMUCATH, CKPIMUTH
nevyaTkoro KHuru, siki BeAyThcst KEPIBHUKOM 3aKjaay AOMIKIIBHOI OCBITH:
e Kuwnra naka3sis;
Knura npoTokoJiB 3acijianb NeAaroriyHol paju JTOMKUIBHOTO 3aKiIaay;
Knura 06111Ky 0c000BOTO CKJ1ay MpaliBHUKIB,
Knura o0miky BX1THUX Ta BUX1THUX JTOKYMEHTIB;
Knwura peectparii npuiiManHs 1 IepelaHHsS TOKYMEHTIB MPY 3MiH1 KepIBHHUKA
3aKjIamy;
e Knura npoTokosiB BUpOOHHYUX HApPA/I.

3. PeectpyBatu y Kuu3zi 00Ky BX1IHUX Ta BUXIIHUX JOKYMEHTIB JIIJIOBI Harepw,
10 HAAXOMAATH N0 3aKjaay AOUIKIIBHOI OCBITM YM HAJCHJIAIOTHCS 3 HBOTO, K1
noTpeOyloTh O0JIKYy, BHUKOHAHHS 1 BHUKOPUCTaHHA 3 JOBIJKOBOIO METOIO.
Jlomy1iieHi BUITpaBIeHHs] 00OYMOBIIIOBATH 1 CKPIILIIOBATH NevyaTkoro. [locTiitHo.



4. TlinmmBaty 1 30epiraTd B OKpPEMHX MamKax BXiJHI JOKYMEHTH Ta KOMmii
BuxigHuX. [locTiitHo.

5. 30epiratu AI0BY JOKYMEHTAIlIO Yy CHeliaibHO 00JaHaHuX madax ta cerdax.
[ocrTiitHo.

6. BBomutu 3a BHUMOIOIO CaHITAPHO-CMiAEMIOJOTIYHOI CIIy’KOM Ha OCHOBI
CMIMOKA3HUKIB  J0JIaTKOBI  (OpMH  0OJIIKOBO-KOHTPOJIBHOT ~ JIOKYMEHTAIi.
TumuacosBo.

7. BHecTH muTaHHS TPO BEACHHS Ta YMOBH 30epiraHHs OOOB'S3KOBOi J1JIOBOi
JOKYMEHTAIlli MpalliBHUKaMH 3aKJIaTy JOIIKUIBHOI OCBITH JI0 MOPSIIKY JEHHOTO
Hapaju Ipu AUPEKTOPI. Kostens 2024p.

8. Buxosamento-memooucmy:

8.1 HajgaTtu nmenaroriyHuM MpariBHUKaM METOJMYHI PEKOMEH ALl 100 BEJICHHS
Ta yMOB 30epiraHHsi JOKYMEHTallli BUXOBAaTels, 1HCTPYKTOpa 3 (Ii3KyJIbTypH,
MY3WYHOTO KE€pIBHHUKA. o 10.01.2024p.

8.2 IlepeBipsTH 1 3aTBEPAKYBAaTU KaJICHJIAPHI TUTAHM TEIaroT1YHUX MPaIliBHUKIB.
[omicss.

8.3 3milicHuTu cnuibHO 13 AupekTopoMm 3JI0 mepeBipKy BEJCHHS Ta YMOBH
30epiranHs 0OOB'SI3KOBOI JTOBOI JOKYMEHTAIll yciMa MpaliBHUKAMH 3aKjiamy
JOIIKIIBHOI OCBITH. Yepsenb-1 pynens 2024p.

8.4 BucBiTIMTH pe3ysibTaTy MEPEBIPKU y AOBIALI Ta Haka3l. ['pyaens 2024 p.

9. KoHTpoJIb 32 BUKOHAHHSIM LIBOTO HAaKa3y 3aJIMILA0 3a COOOIO.

Hupekrop Tersna ®PIJIAPETOBA

3 HaKa30M O3HAWOMJICHI:



